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PANDUAN PENGADAAN BARANG DAN JASA
PI GEO DIPA ENERGI (PERSERO)




TUJUAN

* Padoman Pengadaan ini beriujuan agar pelaksanaan pengadaan dilakukan secara efisien, efekfil, terbuka dan bersaing, fransparan,
adilf tidak digkriminatif, dan akuntabel serta mengikwti prinsip-prinsip Good Corporate Govemnance, sehingga diperpieh hasil pengadesn yang tepat mut,
fepal wakiu dan tepad biaya,

RUANG LINGKUP

# Pangadaan di lingkungan Perusahaan yang pembiayssnnya bersumber dar kes Perusahaan,
* Pengadsan dengan pembiayaan yang sumber darl kas 4l lar Perusahaanpinjaman atau hibah, apabda tidsk diatur dalam naskah
perjanjian pinjaman atay hbah dan‘alay peraluran perundang-undangan,

KEBIJAKAN PENGADAAN

» Moningkatkan kualilas perencanaan Pengadaan Barang dan Jasa;

= Meiaksanakan Pengedsan Barang dan Jase yang lebih fransparan, terbuka, dan komipeditif.

s Memperkuat kapasitas organisasi dan sumber daya manusia pada Pengedaan Barang dan Jasa.

= Mengembangkan E- Procurement Pengadaan Barang dan Jasa;

» Menggunakan teknologl idormasl dan komunBass, sorta transaks! elekiront.

* Mendorong penggunaan barangijasa dalam negerl.

= Momberikan kesampatan kepada Usaha Mikng, Usaha Kecil, Usaha Menengeh dan Koperas.

* Mendarong petaksanaan penelitian dan mdustri krealif,

# Melakzanakan Pengadaan Berkeanjulan, dan

+ Melaksanakan kegiatan cperasional parusahaan yang menjunjung linggl aspek K3LL,

= Mawujudkan pengadaan yang menghasilkan valise for money dengan cara yang llaksibal dan inovatif narmun tefap kompatild,
transparan, akuntebel dilandasi etika pengadaan yang baik.




PRINSIP PENGADAAN

= Efektif, berarti Pengadaan Barang dan Jasa harus sesual dengan kebutuhan yang telah
ditetapkan dan dapst memberikan manfaat sebesar-besarnya sesusl dengan sssaran yang ditetapkan perusahaan.

* Efizien, berarli Pangadaan Barang dan Jasa harus diusahakan dengan menggunakan dana dan
daya yvang ferbatas untuk mencapal sasaran yang ditelapkan dalam wakiu sesingkat-singkatrya dengan has? vang dapat dipertangqungjawatsan,

* Kompetitif, berarti harus dilakukan melaiul saleksi dan persaingan yang sehat di antara Penyedia yang setara dan
memenihl syarat £ kriteria tertentu berdasarkan ketentuan dan prosedur yang jelas dan trangparan.

= Transparan, berarli semua ketentuan dan informasi mengenal Pengadaan Barang dan Jasa, termasuk syarat teknis administras|
Pengadaan Barang dan Jasa, tala cara evaluasi, penatapan calon Penyedia, sifatnya terbuka bagl Pesenta vang berminat.

= Adil dan wajar, berarti memberikan perlakuan yang adil dan wajar bagl semua calon Penyedia dan
tidak mengarah untuk memberi keuntungan kepada pihak tertentu dengan cara atau alasan apa pun.

= Akuntabal, bararti Pengadaan Barang dan Jesa harus dilgkukan urtuk mencapai sasaran, dapat diperianggunoiawabkan dan
diselenggarakan dengan penuh keheti-hatian sehingga menjauhkan dari potensi penyalahgunaan den penyimpangpan.

KEBIJAKAN PENGADAAN

« Melaksanakan tugas secara tertib, disertal rasa tanggung jawab untuk mencapal sasaran Kelancaran dan
ketetapen tercapainya tujuan Pengadaan Barang dan Jasa.
* Bekerja secara profesional, mandiri den penub kejujuran,
+ Menjaga kerahasizan data dan dokumen terkait Pengadaan Barang dan Jaga yang menurut sifainya harus dirahasiakan.
= Tidak zaling mampengaruhl, balk langsung maupun tidak langsung untuk mencegah dan menghindar lerjadinga persaingan yang lidak sehal.
» Menerima dan bertanggung jawab atas segala keputusan yang ditetapkan sesual dengan ketentuan yang berlaku atau
kesepakatan para pihak.
= Menghindarn dan mencagah ferjadings benturan kepentingan {conflict of interest) para pihek yang ferkat langsung
maupun tidak langsung dakam Proses Pengadaan.
* Menghindarl dan mencegah terjadinya pemborosan dan kebocoran keuangan Perusahaan dalam Pengadaan Barang dan Jasa.
* Manghindan dan mencagah panyalahgunaan wewenang atau makakukan kegiatan barsama dengan fujuan untuk keuntungan pribadi,
golongan afau pihek lain yang secara langsung atau tidek langsung merugikan Perusahaan.
* Tidak menerima, tidak menawarkan etau fidak menjanjikan untuk memberi atau menerima hadiah atau Imbalan berupa epa saja

kepada siapa pun yang diketahul atauw patut dapat diduga berkaitan dengan Pengadaan Barang dan Jasa.




PARA PIHAK DALAM PENGADAAN

Pengguna
Pejabat pengusul proses pangadaan, berfindek sebagai
pamil® pekarjaan yang berfanggung jawab malaksanakan
perencensan pekargaan den dapat ditunjuk sebagai
Direksi Pakerjaan dalam mengawasi pelaksanaan pekarjaan

Pajabat Pengadaan
Pajabat yeng karena jabatannya diberikan kewenangan ofeh
Parusahaan untiuk melskukan Pengadaan Barang dan Jaza di

Engkungan Perusahaan berdesarkan batasan nilai dan jenis
pengadaan.

Procurement Agent
Pifak tain wang ditunjuk uniuk melaksanakan tugas Panitia
Pengadaan / Pejabat Pengadaan. Panunjukan Procuramani
Apent berdasarkan persefujuan Direks aias usulan bersama
dari Penggena dan Panifia Pangadaan / Pejabat Pengadaan

Pojabat Barwenang
Pejabat yang memiliki kewenangen membernkan plofsasi
termasuk untuk membarikan parsatujuan pelaksanaan
pengadaan, penandatanganan SPK atau Perjanjan
berdasarkan ketenluan dan batasan nilal terlantu.

Panitia Pengadaan
Pegawal Perusahaan yang diangkal oleh Direksi berdasarkan
Pedoman atau Keputusan Direkst terpisah uniuk metakukan
Pengataan Barang dan Jasa atau Jasa Konsultans melals
metode Pelelangan. Panitia Pengadaan dapat melakukan
Penpadaan Barang dan Jass atau Jasa Konsultans melal
metoda Penunjukan Langsung dan Pemilihan Langsung
gesual ketantuan internal Perusahaan.

Penyedia
Badan usaha, gabungan baberapa badan usaha, atau paro-
rangan yang mamiliki kemampuan untulk menyadiakan
Barang dan Jasa atau Jasa Konsultansl unluk kepentingan
Perusahaan sesual dengan kompetensi bidang usaha dan
kualifkasinya, dan memiliki parijinan usaha atau gartifikal
kompetensi,
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VENDOR MANAGEMENT SISTEM
E-PROCUREMENT

SURAT KETERANGAN

TERDAFTAR (SKT)

EVALUASI KINERJA PENYEDIA

SANKS| DAN PENGHARGAAN

TINGKAT KOMPONEN DALAM
NEGERI

* Suatu sistem pengelolaan Penyedia yang dimulsi dari proses pendafiaran,

varidikasi data, penarbitan Surat Keterangan Terdaftar (SKT), evaluasi kinarja,
serla pancatalan penghargaan dan sanksi.

[ Surat Keterangan Terdafiar diterbitkan melalul sistem E-Procurament yang dimiliki -

Perusahaan kepada Penyadia dengan terlebih dahulu dilakukan penilaian kualifikas)
dan pamanuhan persyaralan kualifikas,

» Tals cara perolehan dan panerbitan SKT larmasuk penilaian kualifikasi dan
pemenuhen persyaratan kualifikesi sesusi dengan proses bisnis baku yang terdepai
pada E-Procurement perusahaan,

* Masa berlaku SKT ditetapkan selama 1 {salu) tahun. f

» Evaluasi kinerja Penyedia dilakukan menggunakan meiode Quality, Cost, Delivery, |
dan Services (QCDS). '

= Sanksi adalah pemberign penilaian kepada Penyedia Barang dan Jasa yang

melakukan pelanggaran berepa larangan mengikuti Pengadaan Barang dan
Jasa di PT Geo Dipa Energl (Persens) dalam jangka wakiu terteniu.

* Panghangaan adalah apresiasi vang diberikan kepada Penyedia Barang dan
Jasa yang fidak melakukan palanggaran, pamberan penilaian panghargaan dapat
dilihet dari klasifikasi point penilaian yang berada pada kategori hijau sefama 2 tahun. |
Penghargaan diberikan kepada Penyedia dengan predikat penilaian 3 Penyedia
tarbalk,

f = Nilai TEDN mempengarehs pembobaten pade evaluasi hargs uniuk pengedaan 1

dengan nilai = Ap 1.000.000.000 (satu miliar Rupigh) termasuk PPN,

* Produk dakam negeri yvang memilii Nilai TEDN = 25% (dua puluh lima persen) |

mendapatkan Praferensl. Preferens| harga marupakan insendll bagl produk datam
negen pada pemilihan Panyedia barupa kelebihan harga yang dapal ditarima dan
ditentukan didalam RKS, dengan ketentuan preferansi sebagai barikot:
8. Prefarensi harge produk dalam negeri untuk barang dibedkan paling tinggi
25% (dua puluh lima persan)
b. Preferansi harga produk dalam negerl untuk jasa konstruksd vang dikerfakan :
oleh parusahaan dalam negen diberikan paling linggi 7,5% (lujuh koma '
lima persan) o atas harga panawaran larandah dan perusahaan asing. i

KUALIFIKASI
PENYEDIA




JENIS & METODE PENGADAAN

- -
[ KowplelitasPekeson
Kompleks Tidak Kompleis

Feielangan Prakualificas)/Fasakualficasy DFT FascalouaifiasyDPT

Permilitan Langsung PascakuaifikesyDPT Pascakusifikasy/DoT

Penunjuian Langsung Pascakuakfikasy DPT Pascakualficasy DT

Peletangan Prakualifias)Facakunifaasy TPT Pascoiounbficasy DPT

Pemilihan Langsung PascskusEfikac/DPT Pescakuskfiks=i'DPFT

Penunjuican Langsung Pascakuakfikasy DFT Pascakunkficasy DPT
\ i




PEMILIHAN METODE EVALUASI

Sistem Gugur

Sistern Milai

Sistern Kualitas

Sistem Kualitas dan Biaya

Sistem Harga Terendah
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Sitem  svaluasi demngan cam memeriksa  kelenplapan dam  pemenubhan
persyaratan dokumen yang telah ditetapkan dalam RES dan perubahannmya.

Sibermn  ewalussi denghn cara memberikan nEai stsw  persentEce tertentu
terhadap setiap unsur dafam penawaran berdasarkan kriteria yang ditetapkan
dalam AKS dan perubahannys

SaFtem fvaluas yang meniticberat=an penilaian rhafap kalktas Penyedia serta
kualitas  teknis  berdessrkan kriteria yang diletapkan delasm RES  dan
perubahanmya

Sistemn evaliuasi kombinasi terhadap kualites teknis serta bayva yang ditawarken
FPeryedia Berdasarkan kriteria yong cit=taptan dalam RKS fan parubahannya
Evaluasi dilskukan dengan memberikan nilsi atau persentase stau bobot
tertentu Ernadap Sualit@sianis Sarma biaya

Sistem evaluasi yvang mengutamakan harga penawaran terendah, Sistem ini
dipunakan jikaterdapat standar harga yang telah diketahui
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| Unit Price danfatau Kontrak Payung \
PEMIL[HAN ' Sigtem Honirak Harga Satuan (Unit Price) merupakan sistem Konfrak atas
ME[DDE mm _ penyalesaian sefuruh pekerjaan dalam batas waktu terientu berdasarkan harga satuan
; yang past dan letap, dengan ketentuan sebagal baskut:
| = Harpa satuan pesti dan tefap uniuk sefiap setuan gtau unsur pekarjaan
o . dengan spesifikasi teknis kertantu,
( Lump Sum \ = Volume atau kuantitas pekerjaannya masih bersifat perkirgan pada saat kontrak ditandalangani;
i * Pembayarannya didasarkan pada hasil pangukuran bersama alas
Perjanjiankontrak atas penyebesalan seluruh paker- volurne pekeraan yang benas-banar telah dilaksanakan oleh Penyedia.
jaan dalam batas wakiu terfeniu sebagaimana disepa- | » Dimungkinkan adanya pekerjaan tambahf&urang berdasarkan hasil penguikuran
kali sabelumnya. bersama gtas pakerjgan yang diperlukan;
| = Konrak Harga Satuan (Unit Price) dapat digunakan sebagal dasar
= Jumlsh harga pesii dan telap serta tdak -
’ _ dimungkinkan eskaliasi atau penyesuaian harga; ' Kontrak Payung dengan tambahan pangaturan:
| = Risiko sepenubnya ditanggung oleh Penyedia; .= Kontrak ditujukan demi terjaminnya pasokan barang atau jasa yang silainya senantiasa
* Pambayaran didasarkan pada lahapan atau hasil atau 5 dibutuhkan secare berulang
prograss pelaksanaan atau prestasi kerja; | | = Dilaksanakan untuk jangka waktu minémal 1 (safu) tahun;
* Sifet pekerjaan berorientasi kepada kelyaran f « Panyorahan'delivery disesuaikan dengan kebutuhan kebuluhan atau oncall;
{output based); , * Harga satuan dimungkinkan uniuk dilakukan peninjauan atau
| Total harga barsilat mengikat, y -+ review pada perode terfentu sepanjang disepakali sabelumnya. |
E v )
| Lump Sum & Unit Price ‘! " Turn Key (Terima Jadi) \
Sistern Kontrak Gabungan Lump Sum dan Hange [ | Sigtem Kontrek Turnkay merupaken sistem Konirak tesima jadi, bersifel pemborongan atau
Satuan adalah Kontrak yang merupakan gabungan | , penyelesalan seluruh pekerjaan dalam balas wakiu tertentu, jumilah harga past dan letap
Lurmng Sum dan Harga Satuan datam 1 (saiu) : : sampal seluruh pekerjaan ulama dan pekerjaan panunjangya dapat berungs dengan baik
pekenaan. p= sesual dengan kritena kinera (oulpad padormance) yang dipersvaratkan. |
"H. d_.__," L L -_,-"
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Jaminan Penawaran

Konirak melalul Pelelangan dan Pemilihan Langsung
dengan miai =Fp.5.000.000.000. Milai minimal 1% dar
nilai total penawaran termasuk PPN,

Mazg barfaku minimal masa berlaku adalsh sepaniang
masa baraky panawaran ditembah 14 har kalender.
dikembalikan sslelah proses Pengadaan selesal,
dengan dlandatanganinya Kontrak Pangadaan
dinyatakan gagal.

Jaminan Penawaran ditukar dengan Jamanan
Felaksanaan,

Jaminan Pemeltharasn

Milai minimal 5% dan maksimal 10% dari nitad tolal
Kontrak termasuk PPN,

Masa bardaku minimal adalah sepanjang masa garans
pekeriaan ditambah 30 hari kelender.

dikembalikan setelah ditandatanganinya Berita Acara
Selozai Masa Garansi,

JAMINAN - JAMINAN

\ | Jaminan Pelaksanaan

= Kontrak melalul Pebedangan,
Pamilihan Langsung, dan Penunjukan
Langsung déngan nilal
= Rp . 300.000.000.
» Milad minimal 5% dari nilal iotal
Kontrak fermasuk PPN,
= Minimal masa berlaky adalah
sepangang |angka wakiu pelaksanaan
pekenaan ditambah 30 hari kelender.
/ = dikembalikan satelah
/ ditandatanganinya BAST.
Jika dipersyaratkan Jaminan
Pemakharaan, sabelum
menandatengani BAST, Jaminan
Pelaksansan dapat difukar dengan
Jaminan Pamaliharaan

= Jaminan Palaksanaan tidak
dipersyaratkan umniuk;

- Pengadaaan Jasa Konsuftans
Paro-rangan;

= Pengadaan Asuramnsi;

- Pengadaan Jasa Konguftan hukum;

- Pengadaan Jasa notaris;

- Pembelian Software IT.

‘v"‘-

Jaminan Uang Muka

¢ Jaminan Uang Muka diserahkan bersamaan dengan
sural parmintaan pembayaran Lang Muka

# Nilai Jaminan Uang Muka ditetapkan sama dengan
besaran pemberian uang muka.

* Minimal masa beraky adatah sampal dengan barang
atay jasa dizerahiarimakan alau pada saat progres
pembayaran selanuinya.

= dikembalikan satelah barang atau jasa disarahbarn-
makan atau pada saat progres pembayaran
selanjutnya tetah dilakukan.

Jaminan Sanggahan

¢ Nikai mindmal 1% dari nikal penawaran alau sebesar
Jaminan Penawaran, atau menjadikan Jaminan
Penawaran sebagai Jaminan Sanggahan.




Rencana Pengenaan Denda

Dwrasi Pekerjaan Maksimum har keterdambatan
=-15 harl 5 hari

15 5/d <30 hari 10 hari

30 s/d < 60 hari 20 hari

60 =/d < 90 hari 40 hari
= » G0 hari 50 hari

Denda keterlambatan
135 per han
0.5% per har
0_25% per hari
0. 12 5% per hari
0,13 per harl

DENDA DAN JANGKA WAKTU

Perhitungan wakiu Pengadasan adalah sejak wakiu mulai sempai
dengan penerbitan SKPF atau SPK, Tidek termasuk di datam
perhitungan wakiu Pengadaan Barang dan Jasa acaleh perseiujuan
dari Pejabal Berwenang dan/alau perselujuan Rapat Dieeks! dan atau
parsetujuan lain yvang diperlukan.

Dalam hal Pengadaan melebihi jenoks wekiu yeng telah ditetapkan,
maka dimintakan perselujuan parpanjangan wakiu pengadaan dan
Fejabatl Berwanang.

Hari kalender
Denda Keterlambatan dapat dibiteng dari totel nilai Kontrak atau
bagian nilai Kontrak dan dinyatakan dafam Dekumen RES,

Pengenaan denda unluk pekerjaan khesus atau pekarfaan vang akibat
keterlambatannye menimbulkan dempak kamngian operesional dan
finansial yang signifikan bagi Perusahaan dapat diatur dengan aturan
tersendirl dan dinyatakan datam Dokumen RKS,

Jangka Waktu Pelaksanaan Pekerjaan

Metode
Pelelangan ([prakualifikasi)
Pelelangan (pascakualifilasl)
Pemilihan Langsung
Penunjukan Langsung
Pengadaan Konsultan
Feroramgan

Jangka Waktu Waktu Mulai

Maksimal 93 har Kalender Pengumuman Prakualifikas
fdaksimal 60 har kalender Pengumuman

Maksimal 45 har kalerder Undangan

Maksimal 21 hari kalender Undangan

Maksimal 21 har kalender Undangan




'IAHAPAN PELELANGAN PRAKUALIFIKASI

PELAHAT YANG
PAMITIA FENGADBAN PENYEDUA
TAHAPAN PENGADAAN PELELANGAN PRRAKLALIFHKAST
Penyiapan:
= MR/EE o Disposisi Persetujuan
O Dokumen Prakualifiasi Pengadaan
= KAK Penyiapan . _ |
3 lustifikast/ Rapat Direksi  [like HFS, RS, Penpumuman Lefang
Periu] *
Pengumuman Prakualifikasi di
i
website Peruszhaan dan media cetak —& P:::-a:;a: :n::igal::
dan/ atau media elektronik - .
Pembukaan Dokumen Prakualifikasi = Pemasukan Dokumen
Evalunsi Dokumen Prakualifikas {8 Evaluasi) Prakualifias)
¥
. Persefujuan
Perets hasil Prakusis —_—
nctapen hail Prokupiitcst — Has il Prakualifikasi;
Pemgumuman Hasil
Prajusi#Fles|
Ui amgan
Pelelangan
TAHAPAN SELANFUTMNYA @ Mengliut ProsesFascakuskifias] Tahap Pendafa sn Dan Pengambian Diokamen RES S0 Korrak




PROSES PELELANGAN PASCAKUALIFIKASI

PAMITIA PENGADWAN

TaAHAPAN PENGADAAN PELELANGAN PACAKTIALTFIRASS

PEIABAT ¥YANG
BERWEMAMNG

Penyiapan -
0 MEASEE Penyiapan
=T HPS, RKS, Pengumuman Lelang 1]
2 lustifiasi! Rapat Dieks (i@ ]
Periyl

¥
Pengumuman Lelang di website
Perusahasn dan media c=tak danf atau —®
meedis elektronik

Aanvwazing (B4 Aafwizing)

Pembukasn Penawaran (B4 PembukBaan PEngwaran]

EvaluasiDokimen PEnds@san

L

DisposEi Percetujuan

(B Evalumsil

ElasifkasiMaposiagi (BA K larifiksi & Negosiasi]
¥
PemBbustan Berits Acars Hasil
Penpadaan (BAHP]

L]
Penerhitan

KPP, PO, & Eontrak

Pengadaan
Wl
Pendaftaran, Pengambilan
Dokumen RKS
Pemasukan PEnasaran
-
-
“im Persetujunn (BAHF)

Pengumuman Pemsnang
Masa Sangpah 3 hasi

Penandatanganan
SKPP, PO, & Eonirak




'I‘AHAPAN PEMILIHAN LANGSUNG

PEIABAT PENGADAAN

TAHAPAN PENGADAAN PERMILIHAN LAMGSLIMNG -

PEIABAT YANG
BERWENANG

Pamyispan Pispsisl Persatujoan
O MISEE Pengadaan
J KAz ¥ |
3 Penyliapan oefar mlon
Penyedia; Penyiapan HP5, BES, Undangan —# Menedims Undangan denRKS ——
Aarvnring (BA Aamvsiring) 4
! = Pemasukan Penawaran _—
Pembukaan Penawaran (Bl Pembuksan Pernawaran) -—
|
L
Evalussi Dokumean Perawssgn (34
Ewvaluagi)
Klarificasi Megosiasi [BA Klarifics & Negosiasi)
PemBuatan Berila Acara Hasil . juan (RAHE)

Pengadaan [BAHP]

!

Penerhitan
KPP, PO, & Konfrak

Pengumuman Pemenang

Masa Sanggah 8 hari

Fenandatnganan:
KPP, PO, & Konirak




HHAPAN PENUNJUKAN LANGSUNG

PENGGLINA

PENYEDIA

PEIABAT YANG
BERWENANG

Peryiapan;

= MR/EE

=1 EAK

2 Pervisgan dafer calan Perpedial

DisposisiPersetuluan

Pengadaan

*
Permyiapan . P | ma
HPS, A E Undangan RKE; & Undangan

Aamwizing |84 Aanvwdiring)

- PEmasukan Penasaran

¥

Pembuksan Penaweren (B4 Permbukasn Penawaran)

‘

K L ifilasi Nepos (ass|BA Klarifls & Negosiasi)

T
Pembuatan Berits Acara Hazil

L

Persetujuan [SAHP)

Pengadaan [BAHE]

!

Pererhitan : =
SEFP, PO, & Kontrak

Penandatsnganan:
LEPR PO, B Kontrak




TAHAPAN PENGADAAN LANGSUNG
(PEMBELIAN LANGSUNG)

Pencanan informes: terkalt, termasuk

H d sdefakukantransaksi Pengadaan

Peryiapan Bencana Anggaran dan o Imformasi spesifikasi, kuslites dan I » S Eh o
| = u

Biaya [RAD], harga, baik melalul media elektronik LITEFUNE. ManEgunaxan ¥
pembellan dan kultansi

danfatau nmon-elektranik:




TAHAPAN PENGADAAN KONSULTAN PERORANGAN

PENGGLUIRA

PEIABAT PENGADAAN

Penylapan:

= MREE

O kak

3 Penyiapan daftar calon Penyedia;

‘

PENVEDIA PEIABAT YANG BERWENANG

{ Disposisi Persetiajuan
| Pergadaan

Peryiapen HPS, BKS, & Undangen

Aadvaciing (B4 Asrmwiting

—& Menerima BES, & Undangan E—

L 3

.
|

Femasukan Penawaran =

Pembukaan Perawaran (BA Pembukasn Penawaran)

-

[
¥

Klarifikas Negesiash (BA Klarifis & Negosias)

+

Pembustan Berita Acara Hasil I
Pengadaan {BAHF| |

=| Prarsetujuan [BEFF]

Pensrhitan

Perandalanganan

W

SEPF, PO, & Kontrak

SKPP, PO, & Kortrak

N




SWAKELOLA

METODE PENGADAAN BARANG DAN JASA

Tanga Panitia /Pejabat Pengadaan,
Tanga proses Pelelangan, Pemilihan Langsung, Penunjukan Langsung alau
FPengadaan Langsung

Malalui

= Lembaga iimiahfiembags pendidikan;
Individu'Belompok masyarakat'Lembaga Swadaya Masyarakal’ Usaha Kecil
& ManengahvBoperasi Pegawal dan Anak Perusahaan Koperasi Pegawal
yang marupakan bagian dan program Corporate Social Responsibility

" dan/atau Community Developmant dari Perssahaan.

T

TANGGUNG JAWAB PELAKSANAAN & ADMIN

Pengguna Fungel Keuangan

= Pambuatan Rencans Anggaran Biaya (HAB) + » Pambuatan Hencana Anggaran Blaya (RAB)
= Parmintaan Lang Mukg [PLIM) * Pencatatan Peranggungjawaban

Pertanggungiawaban Lang Muka (PJUM) | Uang Muka (PJUM)



PENGADAAN GAGAL DAN PENGADAAN ULANG

.

-

Palelangan dengan Prakualifikasi
Penyedia <3 :
- Pandaftaran dan mengambil dokumen Prakualifikasi
« Pemasukan Dokumen Prakualifikasi atau ulus Evaluasi Dokiemen
Prakua®li kasi Pelalangan
Praluakfikasi atau Pascakualifikasi
Panyedia < 3:
- Pandaftaran
= Penjelasan Dokumen RKS
- Pemasukan Dokumean Penawaran
- Dokwmen Penawaran yang dinyatakan aah
Peryedia < 2 :
Dokumen Penawaran harganya dinyatakan sah (metode
parmasukan/ penawaran tahag)
Klarifikasi dan Nagosiasi :
- Harga Penawsran 10% di atag HPS
- Tidak sds perseiujuan Pejabal Berwenang
Fajabat Barwenang menyalujul usulan pengadaan gagal,
kemudian Panitia Pangadaan menyampaikan kepada Penyedia pengadaan
dinyatakan gagal.

o ;

Ulang

Pelelangan dinyatakan gagel, maka dapat dilakuken pengadaan ulang
dengan atau tanpa perubahan AKS danfatau HPFS.
Ferubahan HPS Pelelangan Wang, HFS baru ditetagkan Pejabat
Berwenang bardasarkan perubahan EE dari Pengguna.
Pelelangan Ulang dengan Prakualifikasi
minimal 2 Penyedia :
mendaftar dan mengamiil dokumen Prakuaifikasi atau
menyampaikan Dokumen Prakuaiikasl atau
lulug Evaluas Dokuman Prakualifikasi,
Pelelangan dengan Prakuaifikasi atau Pascakualifikas
minimal 2 Panyedie : mendattar dan mengambil Dokumen RKS atay
mengikutl Penjelasan Dokumen RKS atau menyamgaikan Dokumen
Penawaran,
minimal 1 Penyedia : Dokumen Penawaran nya dinyalakan sah,
Pejabat Berwenang menyetujui usulan pengadaan gagal, Panitia
Pengadaan menyaiakan Pelelangan Ulang gaoal dan dilekukan Pelelangan
b,

-h.\\

-

|,'i Gagal

Penyedia < 2 pada saat :
- Penjelasan Dekumean AKS; atay
- menyampaikan Dokumen Penewaran;
- Dipkumen Penawaran yang dinyatakan sah,
Klarifikas! dan Negosiasi :
= Harga Panawaran 10% di atas HPS
- Thdak ada persetujuan Pejabat Berweanang
Pejabat Pengadaan mengumumkan pangadaan gagal setelah Pejabat Bar-
wenang menyatujul usulan pengadaan gagal

Ulang

Pemifthan Langsung dinyatakan gagal, dapat dilaksanakan Pamilihan Langsung

Ltang tanpa atau dengan perubshen Dokumean AKS dan HPS.
Perubahan HP3 Pelelangan Wang, HPS bary ditetepkan oleh Pejabat Ber-
wanang berdasarkan perubahan EE yang disusun oleh Pengguna,
Minimal 1 [=aiu) Penyedia pada saat

= Penjelasan Dokumen RKS atau

- menyamgaikan Dokumean Pengwaran

- Dokumen Penawaran nya dinyatakan sgh adalah 1 (s&tu);
Pejabat Berwanang menyelujul uselan pengadaan gagal, Panitia Pengadaan
manyalakan Pemilhan Langsung Uang gagal dan difakukan Pemilihan
Langsung baru.



E-PROCUREMENT

E-Procurament (E-Proc) adalah sistem informasi yang mengautomasi kegiatan Pengadaan Barang dan Jasa di lingkungan PT Geo Dipa Energi (Persara).
Kecuali terhadap bapien-bagian E-proc yang secars khusus diatur dan diwajibkan untuk digunaken, Sistem E-Proc digunakan sebagai pilihan pelaksanaan kegiatan
FPengadean Barang dan Jasa,

» Pagawai wagib memiliki ataw dibarikan User 1D atau pangenal untuk penggunaan sisbem i
E-Prac. |
=« Oforisasgi, kewensngan dan informasi sesuai dengan pedoman, parateran dan proses bignig
yang beraku di Perusahaan.
# [Dalam hal yang sifatnya spesilik dan belum terdapat pengaturan yang berdaku &
KETENTUAN UMUM Perusahaan namun tefah diatur dalam proses bisnés E-Proc, maka proses bisnis yang
ferdapat pada E-Proc dianggap sebagai pengaturan dan proses bisnis yang barlaku
di Perusahaan.
= Informasi elekironik, dokumen elekironik dan tenda tangan alekironik beseris hasil cetaknya
merupakan bagian darl dokumean Pengadaan yang sah, /

s, A
S e A

- Pandafaran Penyedia dan Penarbifan SKT, |

= Vandor Management - Updaie Deta Penyedia;
- Evaluagi Kinenja Penyedia.

» Rencana Pengadaan (Procurement Plan);
= Procurement Managemend - Parminizan Pengadaan (Purchase Requistion);
- Proses Pelaksanaan Pengadaan (Procurement),

MﬂDUL - Purchase Order,
E'Pllﬂ CUREMENT = Confract Managemant = Panerbitan Kontrak {SPE/Penangan),

- Monitoring Kontrak.

Delivary Monitoning - Monitoring Proses Pengiriman;
- Panerbitan BAPP dan BAST,

- Maonioring Syarat-Syaral Pembayaran;
Invosce Monitoring = Panerbitan Tanda Terima Invoica:
- Monitoring Pembayaran, |

e —
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P.ELAESAHAAN KONTRAK
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KETENTUAN KONTRAK

| = PERUBAHAN LINGKUP PEKERJAANDESAIN yang berhubungan dengan lingkup pekeraan semula \

= Panambahan danfatau pangurangan pakedaan J
\
"1\_\_ &

- -

- . | _ &

7~ i | h
"« PERPANJANGAN JANGKA WAKTU "

- Palaksanaan pekeraan atay
= Parpanjangan jangka waklu Konrak

= PENYESUAIAM HARGA (PRICE ADJUSTMEMT)
- Penyesuaian harga tidak dapat dilakukan lerhadap persentase Keunfungan Wagar atau ROK

[ - PERUBAHAN KETENTUAN PERUNDANG-UNDANGAN,
- (termasuk pamubahan upah minimum) atau ketsigpan Pengadilan yang berkekuatan hukwem tetap.

., . . >




KETENTUAN KONTRAK

"/d_ » PELIMPAHAN KUASA PENANDATANGAN KONTRAK
- Pejabat Berwenang {Direkbur Llama), dapat membearikan kuasa dan melimpahkan kewenangannya sebegai Pejabat Barwenang kapada Dirakiur tarkant (baknis)
\ yang membawahi pelaksgngan pekenaan yang manjadi ruang lingkup Kontrak, dengan Surat Kuasa Khusus

[ = PENGHENTIAM & PENGAKHIRAN KONTHAK
= Panghentian : Keadaan Kahar (Force Majeura)! keadaan yang ditedapkan dalam Konfrak/Tisepakali Para Pihak
= Pamutusan Kondrak :
Perusahean atau Penyedia tidak memenuhi kewajiban dan tanggung jewabnya sebagaimens diatur di dalam Konirak.
Pejabat Barwenang dapst memutuskan Konirak secars sepihak
Penyedia lerbukli melakukan tindaX pidana Korups! dalam proses Pengadaan atau pelaksanaan Kontrak besdasarkan Putusan Pengadilan yang berkekuatan
\ hukum lelap,

| » SURAT PERINGATAN
- Sural Peringatan (SP) wajib diterbitan jka salama jangka waklu pelakzanaan pekarfaan sesual Konbrak tardapat indikasi Penyedia tidak dapat mameanuhi
katentuan Konkrak. Ketenfuan SP adalah sebagammena dimaksud Tabel dibawah i

Surat Peringatan Waktu Penerbidan Penandetangan Surat
P rimgatan
Sp-1 Dterbitkan =tas usulan Gireksd Pekenaen Pejabat B=rwenang
Penandstang=n Kaortrak
SP-2 DiterbRkan atas usdlan Dineks] Pekeriasn, Pejahal Bervenang
setelnh diterbdhkan SP-1 Penandatangan Kortrak
5P-3 den Pemautusan Dapat déerbikan & 55 wsslan Die ks Peabat Bervenang
Perjaniian Sepihak P ko] sary, ssbelah dite rbitkan SP-2 Penmandatangen Kaortrak
Dan/afau denia maksimum sudah
| teriampaui
""-\.‘_ _
Y

| * PENGALIHAN SEBAGIAMN PEKERJAAMN
i - Pekerjaan yang depat dialibkan oleh Penyedia kepada pikak lzin atau sub Kontraktor ateu sub vendor tidak boleh melebihi 50% dari nilai Kontrak dan
. mendapatkan perseiujuan terfulls dan Pejabat Barwenang.



PEMBINAAN

SOSIALISAS] PENGAWASAMN
PERMGGLINGA S PELARATPANITIA
MAREES PERUSAHAAN PEMBAT BERWENANG DIFEKST PEKERIAAN PENGADAAN INTERNAL ALIHY
Pedoman Barang danissa PT O Wajh meisiuan pencfaten kemajuan  pelsksanaan
Geo Dips Energi [Persera) peberjaan den membuat lspomsn  akhir  penyslesaan
pekerpan
.L 0  wWajipunuk menyimpan dan memeiihara seluruh dokumen prosespeiaisanaan pengadaan.
Bersifat Wajib -
Gerary intensif decsialissican O Dapat melakukan Konsulansi dengan intermal At dalam hal perencanaan pengadaan, pelaksanaan pengadaan, dan implementasi darl
kepaca selunuh komponen o | | hasilpengadaan
lingkungen Perucahasn benar. |
- 'l'— O Membust Lsporsn  Akhir d Mesmporkan  Ronbk O Wajib Pengawasan terhacap:
Tujuan : Panysieszian Pekerjaan ZRp 1000000000 * pETENEraEn pengadaan,
Eardiridari: BB Skisvelan dalam ¥ pelaksanaan gergadaan
Agar Kepumsan Dirsksi ini ® judul Pekerjeen & Kontrak, bermk enfor * implementasi  dar  hasil
dapat dipshami dan isksans » Kronologi pekEfEan  kepacs pEngadEan.
kan sengan bakdan Pengedam /BAHP. | Tusnpsi Irgemnalibudic.
| = raian Singkst PekerjEar; O Sebagaimirabagi:
= HKilai; * Penggura,
= imnghs il sty Pelskcsnaen; = Pajabat Bensenang,
= Addendumiliios Ads); # Pejabar Pengadasn dan
® Tangged Pemyelecnizn PanitiaPengadaan
Pekarjaar
» Dends|liks Ada): O DCepat rmeminia Lapodmn Ak
& Dokurentesi Folo (s Panyelesaian Peker-jasn dalam
Adaj. hal dpenukan, (Eontrk =p
* Hesillerdficas THDN 1. 0000000000 atay ekivalen]




